
Die Zwischenablage  
 
Erklärung  
Die Zwischenablage ist ein Speicher in den Texte und Dateien gespeichert werden 
können um diese später wieder an andere Stelle einzufügen. Dies kann durch 
Ausschneiden oder kopieren erfolgen. 
Es werden immer nur die zuletzt in die Zwischenablage gespeicherte Daten gespeichert. 
Es ist egal ob die zu kopierende Daten Texte aus dem Internet, Dateien, Bilder etc. 
handelt.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die zuletzt gespeicherten Daten können nun aus der Zwischenablage in das 
gewünschte Programm eingefügt werden.  
Hierzu wird mit einem „Rechtsklick“ das Kontextmenü aufgerufen und der Befehl 
„Einfügen“ ausgewählt. 
Wenn das Kontextmenü nicht durch einen Mausklick aufgerufen werden soll, ist das 
Kopieren bzw. Einfügen auch mit Tastenkombinationen (Short Cuts) möglich. 
 
 

Kopieren = Taste [Strg] + C 
Einfügen = Taste [Strg] + V 

Speichern der Daten in die Zwischenablage durch ausschneiden oder kopieren 
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