SiT

s
erstelit von Klaus Férderer .
- L1 -
Einfigen von Formen in Word 2010
Formen einfiigen
mmn Einfugen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen Ansicht Entwicklertools FILEminimizer Nuance POF Ao

80 2 DHEORM. 033 BEB N § 45 10

— :53 Datum und Uhrzeit
Deckblatt Leere Seitenumbruch = Tabelle Grafik ClipArt Formen' ramm Screenshot | Hyperlink Textmarke Querverweis = Kopfzeile FuBzeile Seitenzahl = Textfeld Schnellbausteine WordArt Initiale ’ﬁob " Formel Symbol
v Seite - B - - - v v - v v jekt ¥ v v
Seiten Tabellen lllustrationen Hyperlinks Kopf- und FuBzeile Text Symbole

Mit einen Rechtsklick im Reiter Einfligen — Formen das Menu zur Formauswahl 6ffnen

kopf -

Start | Einfagen | Seitenlayout  Verweise  Sendungen  Uberprafen  Ansicht  Entwicklertools  FILEminimizer  Nuance PDF

E0 5 DER0Pd s @0 B BEREHE 412 TQ

Datum und Uhrzeit
Deckblatt Leere Seitenumbruch Tabelle Grafik ClipArt FomeniSmarUm Diagramm Screenshot = Hyperlink Textmarke Querverweis = Kopfzeile FuBzeile Seitenzahl Textfeld Schnellbausteine WordArt Initiale 501’ kt Formel Symbol
N Seite - i - - - - - - - jekt - -
Seiten Tabellen Zuletzt verwendete Formen | Hyperlinks Kopf- und FuBzeile Text Symbole
E\\O00A1LLD>YG
4NN { &

Linien

NNNTLLR AUNG 4%
Rechtecke

] e{nmn[mn])
Standardformen
HOAMNIAOCOOOO®
®GoOOrLry$OBa
= [ISIAIFIOI AN T @R
OG0 1< 5

Blockpfeile . -
DEGEOTELPR IS

3804 44N F Gewinschte Form auswahlen
Goa

F=R=SE

Flussdiagramm
Oo<0nolgcoay
oDON®D X ¢ AVED
QBOoO

Sterne und Banner

RPN ZPOCLHEE
T Y P NI

Legenden
DQROOaA@Aidd /ir
¢’ A0AD GO

&) Neuer Zeichenbereich

icrosoft Word

Form bearbeiten

Durch einen ,Rechtsklick” auf den
Bildrand wird die Mentuiauswahl
eingeblendet.
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Text hinzufagen

Das Mentu bietet folgen Auswahimdglichkeiten
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e Form formatieren usw.
Hyperlink...
Beschriftung einfugen...
Zeilenumbruch >

Als Standardform festlegen

Weitere Layoutoptionen...
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Text hinzufiigen

Ausschneiden
53 Kopieren
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Form formatieren

Form formatieren ?
& Ausschneiden Fiillung Fiillung
53 Kopieren Linienfarbe O Keine Fiillung
% Einfligeoptionen: Linienart ) Einfarbige Fillung
) Farbyerlauf
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In den Hintergrund »
= e ko i Bildfarbe
.:90 Hyperlink... Kiinstlerische Effekte
@] Beschriftung einfagen... Zuschneiden
@ Zeilenumbruch > Textfeld

Als Standardform festlegen Alternativtext
[0 weitere Layoutoptionen...
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SchiieBen

Im folgendem MenU kann
e Die Fullung
e Linienfarbe
e Linienart usw. bearbeitet werden.

Damit die Form den Hintergrund nicht bedeckt muss als Fullung “ke
ausgewahlt werden.



